   

 初报信息示例


示例1：电话报告
值班员：你好，我是××项目值班员×××，向你们报告一起火灾情况。××月××日××时××分，我们接××报，××时××分，在××地点发生一起火情，已造成×死×伤，现场火势××。目前，××部门已到达现场开展××工作。我们已通报了××部门，我项目××同志正赶赴现场。我们将及时续报有关情况。
[bookmark: _GoBack]值班员：你好，我是××项目值班员×××，向你们报告一起路面塌陷事故。××月××日××时××分，我们接××报，在××地点发生一起路面塌陷事故，影响××道路车辆通行。目前，××部门已在现场采取了××措施。我们已通报了××部门，我项目××同志正赶赴现场。事发时间和塌陷面积仍在核实中。我们将及时核报和续报有关情况。






示例2：行文报告
××部门
关于××区××地点发生一起火情的报告

区住建委、区建设工程应急指挥部：
××月××日××时××分，我们接报，××时××分，在××地点发生一起火情，已造成×死×伤，现场火势××。目前，我们已调配××队伍到达现场开展××工作。我们已通报了××部门，我项目××领导同志正赶赴现场。我们将及时续报有关情况。
××项目
  施工单位：××××××
××年××月××日
（联系人：×××；联系方式：×××）


